Sieradz 27.03.20009r.
Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

w Miegjskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Sieradzu
ul. Sportowa 1 98-200 Sieradz

Na stanowisko: referent do spraw administracyjnych i zamowien
publicznych w MOSIR Sieradz

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze
b) znajomos¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych
¢) niekaralnod¢ za przestepstwa popelnione umyslnie

2. Wymagania dodatkowe.

a) podstawowa znajomosc¢ Kodeksu Postepowania Administracyjnego

b) obstuga komputera, sSrodowiska Internet, urzadzen biurowych.

¢) obowigzkowosc, rzetelnos¢, systematycznose, punktualnose,
dyspozycyjnosé, komunikatywnosé, umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

a) prowadzenie rejestru wydanych kart pojazdow,

b) prowadzenie ubezpieczen majatkowych,

¢) dokonywanie pomiaru lustra wody, oraz prowadzenie zwigzanej z tym
dokumentacji,

d) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

e) prowadzenie dokumentacji dotyczacych skazanych,

f) sporzadzanie sprawozdan do Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska, oraz Urzedu Marszatkowskiego,

o) prowadzenie kasy gotéwkowej i dokumentacji kasowej,

h) prowadzenie petnej dokumentacji dotyczace] przetargow,

1) prowadzenie ewidencji zakupow.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV ),




b) list motywacyjny,

¢) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za
przestepstwa umyslne, dostarczone przed nawiazaniem stosunku
pracy,

d) kserokopie dokumentu poswiadczajacego wymagane wyksztatcenie
/dyplom/

e) kserokopie swiadectw pracy

f') inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach,

Uwaga: Prowadzacy nabor zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru
bez wylonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Miejskim Osrodku
Sportu 1 Rekreacji w Sieradzu, w godzinach 7.00-15.00 od poniedziatku
do piatku lub pocztg na adres: MOSIR ul. Sportowa 1, 98-200 Sieradz
z dopiskiem , Nabér na stanowisko referenta do spraw administracyjnych
i zamowien publicznych”
w terminie do dnia 14.04.2009 r. Aplikacje, ktére wplyng po uplywie
okreslonego terminu nie beda rozpatrywane (uwaga: liczy si¢ data wplywu
aplikacji do MOSIR)

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip-mosir.um.finn.pl) oraz
na tablicy ogloszen MOSIR w Sieradzu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢
opatrzone podpisang klauzulg zamieszczong ponize;:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926
z poZn. zm.) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgadowych ( Dz.
U.z2008r. Nr223, poz. 1458 ).
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